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Fecha: 1 de agosto de 2025 Hora de inicio:_5:30 pm Hora de finalizacién: 6:30 pm

OBJETO DE LA REUNION

Revisar y diligenciar la cuenta de cobro y la documentacion requerida para el pedido con
Constructora Bolivar y Arco Consultores, asi como coordinar aspectos de entrega de
material y tramites necesarios para garantizar la continuidad del proceso.

TEMAS TRATADOS

1. Revision de formatos y cuenta de cobro.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Revision de formatos y cuenta de cobro.

En la reunién, Ana Lucia Pulido, participante de Manos Reparadoras, y Eliana Toro, de
la Secretaria Distrital de Ambiente, trataron diversos asuntos relacionados con la gestion
de documentos y tramites para la empresa, en particular los vinculados con la
presentacion de cuentas de cobro y formatos requeridos para los proyectos con
Constructora Bolivar y Arco Consultores.

Al inicio, Eliana mencion6 un inconveniente con el material de la constructora, lo que
generd una breve pausa en la conversacion. Posteriormente, guié a Lucia en el
diligenciamiento de varios documentos esenciales, entre ellos un formato en Excel con
informacion personal y empresarial (nombre, cédula, direccion, teléfono, actividad
econdmica y régimen). Durante este proceso, resolvieron dudas sobre el uso de la firma
electronica y las opciones para escanear o fotografiar la firma y asi incorporarla en los
documentos digitales.

Asimismo, revisaron la lista de documentos necesarios para completar la vinculacién
como proveedores, incluyendo: cédula, RUT actualizado, certificacion bancaria y
certificados de antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios. Estos fueron organizados
y enumerados para su posterior envio por correo electronico a las areas
correspondientes.
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Lucia present6 algunas dificultades técnicas con su computador, que le impedian abrir
ciertos formatos o modificar archivos de Excel. Ante esto, Eliana se ofrecié a convertir los
documentos a PDF y firmarlos digitalmente. También revisaron conjuntamente los
formatos de cuenta de cobro para Arco y Constructora Bolivar, aclarando diferencias
entre ambos, los valores a facturar y la inclusién o exclusidén de notas sobre la condicion
de no responsable de IVA y declaracion de renta.

Otro punto abordado fueron los tiempos de entrega del material, coordinados con Francis,
quien informé que la entrega estimada seria a finales de septiembre, con posibilidad de
despachos parciales para algunos productos. Esto generé inquietud por posibles retrasos
en los pagos, por lo que se recalco la importancia de cumplir con las fechas establecidas
para no afectar la cadena de pagos y garantizar la responsabilidad de quienes entregan
el material. También se conversé sobre la declaracion juramentada solicitada por
Constructora Bolivar, aclarando la duda sobre si ya habia sido entregada o si debia
gestionarse para completar el tramite.

Finalmente, se acordd que Lucia enviaria la cuenta de cobro correspondiente a Arco, con
copia a Angie Castellanos, Alejandra y Eliana. Una vez recibida la declaraciéon
juramentada o el formato pendiente de Constructora Bolivar, se procedera con el envio
conjunto. Lucia agradecio el apoyo de Eliana, especialmente por la ayuda en medio de
las dificultades técnicas y la ausencia temporal de su hija, quien habitualmente le colabora
con estos tramites. La reunion concluyé con el compromiso de continuar al dia siguiente
con la gestion de documentos y tramites, para avanzar en el proceso y evitar retrasos en
los pagos.
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Figura 1. Reunion 04 de agosto de 2025
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COMPROMISOS

DESCRIPCION

RESPONSABLE FECHA

NOTA: La relacién de asistencia hace parte integral del acta.

CONTROL DE CAMBIOS

No. Acto Administrativo y

en la relaciéon de asistencia.

Version Descripcion de la modificacion
fecha
Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 Radicado No
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. .
3 . ey . : . »|2023EE171778 del 28 de
Se incluye la columna de “tipo y numero de documento de identidad julio del 2023

Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el
4 diligenciamiento de los responsables de elaboracion, revision y
aprobacién del acta.

Radicado 20241E221864 del
23 de octubre de 2024

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR

ELABORO:

REVISO:

APROBO:

Cargo: Contratista
Fecha: 22/10/2024

Nombre: Juan Carlos Ortiz R.

Nombre: Jerénimo Juan Diego
Rodriguez Rodriguez

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 23/10/2024

Nombre: Jerénimo Juan Diego
Rodriguez Rodriguez

Cargo: Subsecretario General
Fecha: 23/10/2024
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FECHA: 4 de agosto de 2025 | HORA DE INICIO: 5:30 pm | HORA DE TERMINACION: 6:30 pm
LUGAR: Virtual I TEMA: Articulacion MR | RESPONSABLE: SEGAE
o[ ¢
oE oS DEPENDENCIA |2 8 TELEFONO
DE DOCUMENTO z
NOMBRE Y APELLIDO DE IDENTIDAD /IENTIDAD 8 .°<_‘ E CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL FIRMA
2|8
Eliana Toro Huertas 1010203157 SEGAE/SDA X eliana.toro@ambientebogota.gov.co 3217704047 Digital
Ana Lucia Pulido 39747556 R Manos X apulidomarin@hotmail.com 3143508069 | Digital
eparadoras

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que

adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.




